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 KẾ HOẠCH
Về việc HSSV hỗ trợ tiếp nhận hồ sơ tuyển sinh năm 2016.

Kính gửi: Hiệu trưởng Trường Cao đẳng Kỹ thuật Lý Tự Trọng Tp. HCM.
Căn cứ kế hoạch tuyển sinh năm 2016;

Nhằm hỗ trợ phòng Tuyển sinh – Đào tạo – Giới thiệu việc làm trong khâu tiếp đón và hướng dẫn phụ huynh, học sinh khi đến trường làm hồ sơ tuyển sinh năm 2016;
Nhằm tạo ấn tượng tốt với Quý phụ huynh, học sinh khi đến trường nộp hồ sơ;

        Nay Phòng Tuyển sinh – Đào tạo – Giới thiệu việc làm kính đề nghị Hiệu trưởng duyệt thực hiện kế hoạch về việc HSSV hỗ trợ tiếp nhận hồ sơ tuyển sinh năm 2016.

            1/ Thời gian:

            Bắt đầu ngày 15/6/2016 đến ngày 30/9/2016.
2/ Địa điểm:
Tại phòng Tuyển sinh – Đào tạo – Giới thiệu việc làm.

3/ Nội dung công việc:
· Tiếp đón và hướng dẫn phụ huynh, học sinh đến nơi làm hồ sơ tuyển sinh.
· Hướng dẫn và viết hồ sơ tuyển sinh giúp phụ huynh, học sinh khi có nhu cầu.
-   Hướng dẫn và tư vấn cho phụ huynh học sinh về thông tin Ký túc xá của nhà trường, phòng trọ hoặc việc làm thêm cho sinh viên khi có nhu cầu.
· Nhập hồ sơ tuyển sinh vào phần mềm(ưu tiên HSSV khoa Công nghệ thông tin).
4/ Đối tượng: Toàn thể học sinh – sinh viên trường.


Huy động mỗi buổi 04 HSSV tham gia hỗ trợ.
5/ Quy định:
·    Học sinh – sinh viên tham gia hỗ trợ nhà trường phải tuân thủ 1 số quy định sau dây:

· Mặc đồng phục học lý thuyết của trường;

· Mang thẻ sinh viên khi tiếp xúc với phụ huynh, học sinh;

· Nói chuyện nhẹ nhàng, lịch sự, vui vẻ và nhiệt tình;

· Không được tư vấn hay trao đổi với phụ huynh, học sinh ngoài những điều được tập huấn;

6/ Kinh phí:

      Nhà trường sẽ hỗ trợ tiền ăn trưa cho HSSV tham gia hỗ trợ tuyển sinh năm 2016(Mỗi phần ăn 25.000 đ/người/buổi)

            Lưu ý:
              Tùy vào tình hình thực tế mà Nhà trường sẽ tăng hoặc giảm số lượng sinh viên hỗ trợ tuyển sinh khi cần thiết.
            

              Phòng Tuyển sinh – Đào tạo – Giới thiệu việc làm chịu trách nhiệm lên kế hoạch, tuyển chọn học sinh - sinh viên hỗ trợ. Tập huấn và giám sát học sinh – sinh viên. Tổng hợp và điểm danh học sinh – sinh viên hỗ trợ để gửi về Đoàn thanh niên và phòng TT và Công tác sinh viên chấm điểm rèn luyện.
              Đoàn thanh niên chịu trách nhiệm làm thông báo và huy động học sinh – sinh viên, bàn giao  người cho phòng Tuyển sinh – Đào tạo – Giới thiệu việc làm. 
  Kính trình Hiệu trưởng duyệt thực hiện.
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